
Gehaltsmitteilung digital 
im persönlichen KIDICAP-Postfach 	
    Zugriff per Smartphone, Tablet oder PC    Sicherer Zugang    Rund um die Uhr verfügbar      

So registrieren Sie sich für KIDICAP

SCHRITT 1:  
Angabe der privaten E-Mail-Adresse  
über das Online-Formular

Um Ihr digitales Postfach KIDICAP.Home einzurichten und Ihre Ge-
haltsdokumente digital zu erhalten, benötigen wir Ihre private E-Mail‑ 
Adresse und Ihre Zustimmung. Diese teilen Sie uns über ein Formular 
mit. Es gibt zwei Wege das Formular aufzurufen:

Private E-Mail-Adresse – warum? 
KIDICAP.Home wird bewusst  
auf eine private E‑Mail-Adresse  
eingerichtet, damit Mitarbeitende auch 
bei Abwesenheit oder nach Beendigung 
des Arbeitsverhältnisses weiterhin  
unabhängig auf ihre persönlichen  
Dokumente zugreifen können.

Mit einem dienstlichen PC / Laptop / Smartphone

	 Melden Sie sich an Ihrem dienstlichen PC im  
Netzwerk der Zieglerschen an. 

	 Die Zugangsdaten sind Ihre dienstliche  
E-Mail-Adresse und das zugehörige Passwort.

	 Rufen Sie das Intranet EmiL auf.
	 Geben Sie in der Suchleiste in EmiL #kidicap ein  

und öffnen den Artikel »KIDICAP.Home«  
	 Klicken Sie auf den gelben Button

Mit einem privaten PC / Laptop / Smartphone

	 Prüfen Sie, ob auf Ihrem privaten Gerät die Microsoft 
Authenticator App installiert und mit dem Konto  
»Die Zieglerschen« eingerichtet ist. Wenn nicht:  
Laden Sie die App aus Ihrem AppStore herunter.

	 Scannen Sie auf Ihrem  
privaten Gerät den neben‑ 
stehenden QR-Code. 

	 Melden Sie sich mit Ihren  
dienstlichen Zugangsdaten und 
dem Code aus der Microsoft 
Authenticator App an.

Es öffnet sich das Formular. Geben Sie hier zweimal Ihre private E-Mail-Adresse 
ein und erteilen Sie mit Klick auf den Schieberegler Ihre Zustimmung zur Nutzung 
dieser E-Mail-Adresse. Schließen Sie die Eingabe mit »Absenden« ab. 

SCHRITT 2: 
Bestätigung der E-Mail-Adresse

Nun erhalten Sie eine E-Mail von k.support@zieglersche.de an Ihre private E-Mail-Adresse. 
Klicken Sie auf den Bestätigungslink in der E-Mail. 
Im Anschluss erhalten Sie eine weitere Nachricht mit dem Hinweis, dass am nächsten  
Werktag nochmals eine E-Mail folgt.
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A Boder

Angabe private E-Mail Adresse



Bei Fragen oder technischen Problemen hilft der K.Support gerne weiter: 
Schreiben Sie uns eine E‑Mail an: k.support@zieglersche.de  
Telefon: 07503 929‑103 (Montag bis Freitag: 9.00 bis 12.00 Uhr)
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So richten Sie KIDICAP.Home ein

SCHRITT 3:  
Installation Microsoft Authenticator App

Installieren Sie – falls noch nicht geschehen – die Microsoft Authenticator App 
auf einem Gerät, auf dem Sie Apps herunterladen können, damit Sie Ihr Konto 
einrichten können.

SCHRITT 4:  
Registrierung für KIDICAP.Home

Am nächsten Werktag erhalten Sie eine weitere E-Mail an Ihre private E-Mail-Adresse  
von KIDICAP Produktion ECKD GmbH. Diese E-Mail enthält einen Link, über den Sie ein 
persönliches Kennwort für Ihren KIDICAP.Home Zugang vergeben müssen.

Wichtig:
 Der Link ist nur 72 Stunden gültig.
 Der Link kann nur einmal verwendet werden. Bitte nicht speichern!
 Benutzername: Ihre private E-Mail-Adresse
 Passwort: Muss von Ihnen selbst vergeben werden.

Falls Sie am nächsten Werktag keine E-Mail erhalten, wenden Sie sich bitte an den K.Support 
(Kontaktdaten siehe unten). Wenn der Link abgelaufen ist, klicken Sie in der Anmeldemaske 
von KIDICAP.Home auf »Passwort vergessen«, um eine neue E-Mail zu erhalten. 

SCHRITT 5: 
Anmeldung bei KIDICAP.Home 

Anmeldung über den KIDICAP.Home-Link:

 Öffnen sie in Ihrem Internet-Browser www.zieglersche.de/kidicap und klicken Sie auf den Button KIDICAP. 
 Speichern Sie den Link bei Bedarf ab
 Geben Sie Benutzername und Passwort aus Schritt 4 ein und klicken Sie auf »Anmelden«
 Ihnen wird nun ein QR-Code angezeigt
 Öffnen Sie die Microsoft Authenticator-App und fügen Sie über das »+« ein »Anderes  Konto« hinzu.
 Scannen Sie den QR-Code

Falls Sie den QR-Code nicht scannen können, klicken Sie auf »Code kann nicht gescannt werden«. Kopieren Sie den angezeigten 
geheimen Schlüssel. Gehen Sie in Ihre Microsoft Authenticator-App und legen Sie über das + ein »Anderes Konto« an. Klicken Sie auf 
»Code manuell eingeben«. Geben Sie den Kontonamen z.B. K.Home und den kopierten geheimen Schlüssel ein.

 Die App erzeugt nun einen Einmalcode
 Geben Sie diesen Einmalcode im Browser ein und vergeben Sie einen Gerätenamen 

Sie werden anschließend zur Startseite Ihres  
persönlichen KIDICAP.Home-Postfachs weitergeleitet 
und können Ihre Gehaltsunterlagen einsehen.
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Die App wird für die Zwei-
Faktor-Authentifizierung  
benötigt und schützt Ihr per‑ 
sönliches digitales Postfach vor 
fremden Zugriffen.
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Nach erfolgreicher Registrierung können Sie die KIDICAP App herunterladen 
und mit dem auf unserer Webseite bereitgestellten QR-Code einrichten.




